“KAMU HIZMETININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE ESASLARA ILISKIN YONETMELIK” GEREGINCE

MARDIN iL. KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S| ‘ ' o _ILK HIZMETIN iL HIZMETIN
< | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BILGI VE BELGELER MURACAAT | MUDURLUGUNDE | BAKANLIKTA
73 YERI TAMAMLANMA TAMAMLAN
SURESI MA SURESI
1- Matbaalarin ve Yayinevlerinin Sertifikalarinin ibrazi.
2- Eser sahiplerince yapilan bandrol bagvurularinda matbaa ile
yapilan sozlesmenin asli. Il Kiiltiir ve
1 | Bandrol Talebi 3- Kimlik Belgesi Ornegi. Turizm 1 Giin.
4- Yayimcilar Meslek Birligi Referans Yazisi. Miidiirligi
5- Eserin son basilmisg hali
6- Ikametgah belgesi.
1- Dilekge
2- Ticaret veya Esnaf Odas1 Kayit Belgesi
3- Vergi Levhasi
4- Kimlik Belgesi Ornegi
Sertifika Talebi 5- Isletmenin faaliyet belgesi ( Ticaret veya Esnaf Odasindan)
2 6- Vekaletname(Noter Lastikli) Il Kiiltiir ve
7- Imza Sirkiileri Ornegi Turizm 1.Giin.
8- ) Bakanlikca belirlenen cekim iicretinin .... Bankasina Midiirliigii
yatirildigina dair banka dekontu.
9- Kiralama Belgesi (Kiralama yapan isletmelerden)
10- Sertifika Belgesinin Ashi (Sertifika siirersi dolan
isletmelerden.)
1-Dilekce (Acilacak serginin teknigi ile talep edilen tarih) Il Kiiltiir ve
2- Kisa 6zgecgmis Turizm 5.Giin
3 | Sergi Faaliyetleri 3- Sergilenecek eserlerden en az 4-5 adet eserin asli, renkli Miidiirligi
fotokopisi yada CD ortamindaki resim.
1- Dilekge Bakanliga
4 | Is Bagvurulan 2- Ozgecmis Il Kiiltiir ve sunulur cevabi
3- En son bitirdigi okul Diploma fotokopisi Turizm 1 Giin. beklenir.
4- Hizmet Belgesi (3269 Sayili Uzman Erbas Kanunu tabiler i¢gin) Miidiirliigii
5- Terhis Cizelgesi (3269 Sayilh Uzman Erbas Kanunu tabiler icin
Il Kiiltiir ve 1 Giin. (Sikayetin
5 | Sikayet Dilekce (Sikayet konular ayrintili belirtilecek-Varsa belgelerin Turizm ilgilisine gore




fotokopisi eklenecek)

Midiirligi

birimlere gonderilir
birimlerden cevap

beklenir.)
1-Dilekge Etkinligin diizenlenecegi yer ve tarih acikca belirtildigi. | il Kiiltiir ve
2- Bakanligimizca Kisa Siireli Tahsisler Yonetmeligince Turizm
6 | Kisa Siireli Tahsisler belirlenen iicretin ilgili Banka hesabina yatirildigina dair banka Miidirligi 2 Giin.
dekontu.
3- Etkinligin yapilacag1 Miidiirliik ile yapilan s6zlesme.
1-Tasinmaza iliskin tescil karar1
2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat | 2 Projenin kapsamina, igin bitirme siiresine ve tahmini bedeline
Varliklarin1 Koruma iliskin rapor. Il Kiiltiir ve Projeler (Kiiltiir
Kanununun 3x 9 13 cm boyutundan kiiciik olmamak kaydiyla yapinin i¢ini, Turizm Bakanlikca Varligi ve
7 | 12. Maddesi (TASINMAZ disini ve cevresini gosteren net ¢ekilmis fotograf albiimii. Midiirligii | gonderilmesi uygun Miizeler Genel
KULTUR 3-Capl tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi. goriilen tarihlerde; Miidiirliigiine)
VARLIKLARININ 4-Niifus kayit 6rnegi. gonderilir.
ONARIMINA YARDIM VE | 5-Kanuni tebligat adresi.
KATKI SAGLANMASI)
1- Proje uygulamasinin kapsamina,isin bitirilme siiresine
uygulama asamalarina ve tahmini bedeline iliskin rapor
2- 9x13cm boyutundan kiiciik olmamak kaydi ile yapinin Bakanlikca
icini,disin1 ve gevresini gosteren,net cekilmis fotograf alblimii gonderilmesi uygun Projeler (Kiiltiir
PROJE UYGULAMALARI | 3- Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayli arsanin ve Il Kiiltiir ve | goriilen tarihlerde Varlig1 ve
8 | ICIN ISTENILEN binanin durumunu gésteren 1/500 6lgekli vaziyet plani Turizm Miizeler Genel
BELGELER 4- Caph tasarruf vesikasi veya tapu ornegi Miidiirligi Miidiirliigiine)
5- Tasinmaza iliskin tescil karari,ilgili kurulca onayli réléve gonderilir.
,resterasyon ve gerekiyorsa restitiisyon prjesi
6- Fotografli niifus cazdan 6rnegi
2863-2634 Sayili Yasa
Kapsaminda Taginmaz Satig, | 1-Tasinmaza Ait Tapu Belgesi 11 Kiiltiir ve
9 | Tescil, Kiralama, In§aat, 2-Kroki Turizm 5 Giin.
Kum Cakil Ruhsati, 2-1/25.000 Olgekli Memleket Haritas: Midiirligi
Hayvancilik isleri vb
Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim belgesi 11 Kiiltiir ve Bakanliktan
10 | Miizeye getirilen eski eserler | verilir. Turizm-Miize 3 Giin. talep edilen
Bir ay icerisinde komisyon olusturularak deger takdiri yapilip, Midiirligi odenek
odenek icin Bakanliga yazilir. geldiginde

O0deme yapilir.

Miizeye gelen ziyaretcilere

1-Miizenin gezdirilmesi.




11 | verilen hizmetler 2- Miize ili ilgili bilgi ve belge verilmesi. (Toplu ziyaretlerde I Kiiltiir ve Pazartesi Giinleri
mihmandar verilir.) Turizm harig
(MUZEMIZE ZIYARETLER UCRETSIZDIR.) Miidiirligi
1-Define aranacak yerin 1/500 Olcekli Harita ve Krokisi
2-Ada, Parsel, Cap numarasin belirten ¢ap plan
12 3-Tasinmazin uzaktan ve yakindan cekilmis net fotograflar Il Kiiltiir ve
Define Kazis1 Izin isleri 4-Define aranacak yer sahipli ise gercek kisilerden noter taktikli Turizm 5-15 giin arasi
muvafakatname Midirligi
Tiizel kigilere ait ise yetkili organlardan alinacak muvafakatname
1-Dilekce
2-Niifus ciizdan 6rnegi
13 3-ikametgah belgesi
Koleksiyonculuk Belgesi 4-Eski eser kacakcihigi, kacak kazi veya gizli define arayiciligi
Verme gibi sucglardan hiikiimlii olmadigina dair ~ Cumbhuriyet Miize
Savciligindan alinacak belge Miidiirligi 5-15 giin arasi
5-Ug adet vesikalik fotograf
6-Koleksiyonunun bulundurulacagi yerin adresi
7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirten liste
8-Tiizel kisilerden ise 6. ve 7. maddede belirtilen belgeler ile
yetkili kurullarindan alinacak karar veya onay
Miizelerde Film Fotograf 1-Dilekcge(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi 11 Kiiltiir ve
14 | Cekme. sayisl ile uyruklarinin agikca belirtildigi Turizm
2-Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi Miidiirligii 3 Giin.
1-Dilekce(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi
sayisl ile uyruklarinin agikcga belirtildigi
15 | Miizelerden Ticari amach 2-Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi
Film-Fotograf cekimi 3- Bakanligimizca belirlenen iicretin ilgili hesaba yalitildigina 11 Kiiltiir ve 3 Giin.
iliskin dekont. Turizm
4- Miize Miidiirliigiince sdzlesme yapilmasi. Midiirligi
16 | Miizelerde Film Fotograf Video filmi ve film ¢ekilmesi, miilaj, taklit, roprodiksiyon Il Kiiltiir ve
Cekme, eserlerin Miilaj ve yapilmasi ve kopya ¢ikarilmasi, stampaj alinmasi icin Bakanlik Turizm 3 Giin.
Kopyalarinin ¢ikarilmasi. izni gerekmektedir. Miidiirligi
Fotograf cekimleri icin Miidiirliigiimiiziin izni yeterlidir.
17 | Emniyet veya Jandarma Teslim tutanagi yapilarak hemen inceleme yapilmaktadir. Miize
Birimlerinden getirilen Midiirligi ---

eserler.




18 | Miizede Bilimsel Arastirma | Miizede ilmi arastirma ve inceleme yapmak isteyen yabanci Il Kiiltiir ve
Hizmeti aragtirmacilar ve yabanci basin mensuplar Kiiltiir Varliklar1 ve Turizm 5 Giin
Miizeler Genel Miidiirliigiine, film cekimleri icin Il Kiiltiir ve Miidiirligi
Turizm Miidiirliigiine basvurulmasi gerekmektedir
19 Kiitiiphane
Kiitiiphane Internet Hizmeti | Kiitiiphane iiyelik karti. Miidiirliigii 30 Dakika
20 | Okuyucuya kiitiiphane icinde | Kimlik belgesi (Niifus Ciizdani, Siiriicii belgesi, Ogrenci kimlik Kiitiiphane
yararlanmak iizere kitap kart1 vs.) Miidirligi 30 Dakika
verme hizmeti.
21 | BIMER Basvurular, Brosiir, bilgi talepler ve istekler karsilanmakta. Sikayet konulari

Miidiirliigiimiize e- posta ve
Direk bagvurular.

ilgili birimlerimize iletilmektedir.

11 Kiiltiir ve
Turizm 3 Giin
Miidiirligii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

1k Miiracat Yeri . Alaaddin AYDIN
Miidir Yardimcisi

Adres : 11 Kiiltiir Turizm Miidiirligii
Tel : 0482 2123776
Faks : 0482 2125845

E-Posta : iktm47@Xkulturturizm.gov.tr

fkinci Miiracaat Yeri: Davut DELIKTAY

11 Miidiirii
Adres 11 Kiiltiir Ve Turizm Miidiirliigii
Tel :0482 2123776
Faks :0482 2125845
E-Posta : iktm47@kulturturizm.gov.tr
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